
Een werkdag van Aleida
Teamleider huisartsenspoedpost

Ook zo’n werkdag? 
Kijk bij onze vacatures of neem contact met ons op: werken@hagv.nl

donderdag
23

Op kantoor

08:00

Overdracht en opstarten 
Aleida begint haar dag met het lezen van de overdracht van de avond- en nachtdienst. Ze kijkt of er iets bijzonders is gebeurd, zoals een incident of 
extreme drukte. Ook controleert ze of er nog acties nodig zijn, zoals het versturen van gegevens van passanten. Daarna beantwoordt ze 
binnengekomen mails. 

09:00

Contact met zieke collega’s 
Daarna verwerkt ze de ziek- en betermeldingen van collega’s. Soms krijgt ze informatie van de arbodienst en maakt ze een plan van aanpak. 

10:00

Sollicitatiegesprek (kantoor Aleida) 
Aleida heeft een gesprek met een kandidaat voor de functie van triagist. Ze vertelt over het werk, over de huisartsenspoedpost in Ede en kijkt of de 
kandidaat bij het team past. 11:00

Administratie en voorbereiding 
Na het gesprek heeft Aleida tijd voor wat administratie werkzaamheden: ze reageert op mails, verwerkt jaargesprekken en bereidt nieuwe gesprekken en 
afspraken voor. 12:00

Lunch 
Even pauze. Aleida kletst gezellig met een aantal collega’s over het afgelopen weekend. 

13:00 Overleg met manager en collega-teamleider (Paarse Zaal A) 
Samen met haar manager en collega-teamleider bespreekt Aleida vaste onderwerpen. Bijvoorbeeld de samenwerking met het zorgcoördinatiecentrum, 
het aantal patiëntencontacten en veranderingen in het systeem Vcare. Ook maken ze afspraken over hoe ze dit aan het team communiceren. 

14:00

Scholingskalender 2026 doornemen 
Gisteren ontving Aleida de nieuwe scholingskalender van 2026 van haar collega. Nu bekijkt ze deze. Ze controleert of alle medische trainingen goed staan 
en verdeelt de werkoverleggen. 15:00

Jaargesprek met een triagist (kantoor Aleida) 
Vandaag staat ook een jaargesprek met een triagist op de agenda. Ze voert het gesprek over het functioneren van de triagist. Het is een open gesprek 
waarin ze allebei hun ervaringen delen. 16:00

Start van de dienst (huisartsenspoedpost) 
Aan het einde van de dag gaat Aleida naar de huisartsenspoedpost toe. Ze is aanwezig bij de start van de dienst en maakt even contact met triagisten 
en huisartsen. 

17:00 Einde werkdag 
Als ze een aantal collega’s heeft gesproken zit haar werkdag erop. Ze kijkt terug op een drukke, maar waardevolle dag. 

Vandaag < > Donderdag 23 oktober 2025 Dag
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